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"АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
"Признание граждан, проживающих на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет 
и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.	Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги "Признание граждан, проживающих на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки 
на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма" (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность административных процедур и административных действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги в Администрации городского округа "Город Архангельск" (далее – Администрация).
2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) регистрация и прием к рассмотрению заявления о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей (малоимущим) в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма (далее – запрос о предоставлении муниципальной услуги);
2) рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги;
5) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
6) выдача дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
7) оставление запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения.

1.2. Круг заявителей

3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:
физические лица, граждане Российской Федерации, 
либо зарегистрированные по месту жительства на территории городского округа "Город Архангельск", либо в отношении которых имеются судебные решения об определении места жительства или об установлении факта проживания в определенном жилом помещении в городском округе "Город Архангельск".
4. От имени физических лиц, указанных в пункте 3 настоящего административного регламента, вправе выступать:
представитель физического лица при представлении доверенности, подписанной физическим лицом и оформленной в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации;
законный представитель физического лица при представлении документов, подтверждающих права законного представителя.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

5. Признание граждан, проживающих на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет 
и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма.

2.2. Наименование органа Администрации, 
предоставляющего муниципальную услугу

6.	Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Администрацией в лице департамента по вопросам семьи, опеки 
и попечительства Администрации (далее – департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства).
 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

7. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) свидетельство малоимущей семьи (малоимущего одиноко проживающего гражданина) для постановки на учет и предоставления жилых помещений по договору социального найма (далее – свидетельство малоимущей семьи);
2) справка об отказе в признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей (малоимущим) для постановки на учет 
и предоставления жилых помещений по договору социального найма 
с приложением расчета показателей, необходимых для признания семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей (малоимущим) (далее – справка об отказе).
8. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены:
1)	в Архангельском региональном многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) – если заявитель обратился за получением через МФЦ; 
2)	через Архангельский региональный портал государственных                    и муниципальных услуг (функций) (далее – Региональный портал) – 
если заявитель обратился за получением муниципальной услуги 
через Региональный портал.
Результат предоставления муниципальной услуги размещается в личном кабинете заявителя на Региональном портале в виде сканированной копии документа на бумажном носителе, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
3)	почтовым отправлением – если заявитель обратился посредством почтового отправления либо указал на такой способ получения результата                  в запросе о предоставлении муниципальной услуги;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

9. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – 30 дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,                    в Администрации, на Региональном портале либо в МФЦ.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, включая перечень способов подачи этих документов, требования к его форме, формату, приведен в приложении 
№ 1 к настоящему административному регламенту.
11. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подаются заявителями по следующим формам:
1) запрос о предоставлении муниципальной услуги оформляется                      по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;
2) согласия членов семьи гражданина-заявителя, не являющихся дееспособными, подписанные их законными представителями, на обработку персональных данных указанных членов семьи гражданина-заявителя, оформляются по форме, утвержденной постановлением Правительства Архангельской области от 14 ноября 2016 года № 482-пп "Об утверждении форм документов, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и предоставления жилых помещений по договорам социального найма"; 
3) справки о доходах заявителя и всех членов его семьи либо одиноко проживающего гражданина за календарный год, предшествующий году обращения за муниципальной услугой, оформляются по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту;
4) доверенность представителя заявителя – оформленная в соответствии 
с требованиями статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении № 6 
к настоящему административному регламенту.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

13. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют. 
14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 7 к настоящему административному регламенту.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди 
при получении результата предоставления муниципальной услуги

16. Максимальный срок ожидания в очереди:
при получении результата предоставления муниципальной услуги 
в случае обращения заявителя непосредственно в департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства – не более 15 минут.

2.10. Срок регистрации запроса 
о предоставлении муниципальной услуги

17. Максимальный срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 
через МФЦ – в день поступления из МФЦ;
2) при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги через Региональный портал – в день подачи, в случае подачи запроса                        о предоставлении муниципальной услуги после окончания рабочего дня – следующий за днем подачи рабочий день, в выходные или праздничные дни – первый рабочий день, следующий за выходным или праздничным днем соответственно;
3) при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением в департамент по вопросам семьи, опеки 
и попечительства – в день поступления из организации почтовой связи.

2.11. Требования к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга

18. Сведения о требованиях, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, требованиях 
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 
а также Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал) и Региональном портале.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

19. Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также Едином портале 
и Региональном портале.

2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

20. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
21. При предоставлении муниципальной услуги используются следующие информационные системы: 
государственная информационная система "Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере" (далее – ЕЦЦПСС);
государственная информационная система Архангельской области "Архангельская региональная система исполнения регламентов" (далее – СИР);
государственная информационная система Архангельской области "Архангельская региональная система межведомственного электронного взаимодействия" (далее – СМЭВ);
федеральная государственная информационная система "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме".
22. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи запроса                     о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги 
в отношении несовершеннолетнего лично.
23. При получении результатов предоставления муниципальной услуги 
в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в запросе                     о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (отчество – при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного                           на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего. Результаты предоставления муниципальной услуги выдаются такому законному представителю несовершеннолетнего в порядке, предусмотренном подпунктами 1, 3 пункта 8 настоящего административного регламента.
24. Департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципальной услуги на базе МФЦ. В случае подачи запроса                                      о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.
25. К административным процедурам, исполняемым МФЦ, относятся:
1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги,              а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
2) прием запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
МФЦ не уполномочен принимать решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Регистрация и прием к рассмотрению запроса о предоставлении муниципальной услуги

26. Основанием для регистрации и приема к рассмотрению запроса 
о предоставлении муниципальной услуги является получение департаментом по вопросам семьи, опеки и попечительства запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с приложением № 1 к настоящему административному регламенту. 
27. Муниципальный служащий департамента по вопросам семьи, опеки               и попечительства, ответственный за прием документов, (далее – ответственный за прием документов) регистрирует заявление в системе электронного документооборота и делопроизводства "Дело" и направляет его муниципальному служащему, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – ответственный исполнитель).
В целях регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги исполнитель, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя.
В целях приема к рассмотрению запроса о предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель:
1) проверяет полноту и правильность оформления полученных документов;
2) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.
28. Способами установления личности заявителя являются:
1) паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя, – при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ;
2) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, – при подаче запроса                      о предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением                             в департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства;
3) федеральная государственная информационная система "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме" – при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через Региональный портал.
29. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ответственный исполнитель подготавливает решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – решение 
об отказе в приеме документов). 
В решении об отказе в приеме документов указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит.
Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту. 
Решение об отказе в приеме документов подписывается директором департамента по вопросам семьи, опеки и попечительства и направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 8 настоящего административного регламента.
30. В случае отсутствия оснований для отказа приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ответственный исполнитель принимает запрос заявителя к рассмотрению.
31. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги указан в разделе 2.10 настоящего административного регламента. 

3.2. Рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги

32. Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги является регистрация запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги.
33. Ответственный исполнитель:
1) регистрирует заявление в книге регистрации заявлений, рассматривает документы, предоставленные заявителем в целях предоставления муниципальной услуги;
2) в случае непредоставления заявителем документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, направляет межведомственные информационные запросы в порядке, предусмотренном подразделом 3.3 настоящего административного регламента;
3) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа                                    в предоставлении муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении 
№ 7 к настоящему административному регламенту.
34. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 7 к настоящему административному регламенту) ответственный исполнитель подготавливает справку об отказе.
В справке об отказе указывается основание для отказа с разъяснением,               в чем оно состоит (и указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ                      в предоставлении муниципальной услуги).
Справка об отказе оформляется по форме согласно приложению № 10                 к настоящему административному регламенту, подписывается директором департамента по вопросам семьи, опеки и попечительства.
35. Основанием для принятия решения о признании (отказе в признании) граждан малоимущими является получение всех необходимых сведений                      и расчет показателей. Семьи (одиноко проживающие граждане) признаются малоимущими, если размер дохода, приходящегося на гражданина-заявителя               и членов его семьи (дохода одиноко проживающего гражданина-заявителя), ниже пороговых значений дохода, стоимость имущества, находящегося                     в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи либо одиноко проживающего гражданина-заявителя и подлежащего налогообложению,                  не превышает пороговых значений стоимости имущества. Виды доходов, учитываемых при признании граждан малоимущими для принятия на учет 
и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма, представлены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. Перечень имущества, находящегося в собственности гражданина-заявителя и (или) членов его семьи либо одиноко проживающего гражданина-заявителя и подлежащего налогообложению, учитываемого при признании граждан малоимущими для принятия на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма, представлен в приложении № 4 
к настоящему административному регламенту.
36. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 
в ее предоставлении принимается в течение трех рабочих дней со дня получения департаментом по вопросам семьи, опеки и попечительства всех сведений, необходимых для принятия решения, но не позднее дня истечения максимального срока предоставления муниципальной услуги (пункт 9 настоящего административного регламента).
37. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель подготавливает свидетельство малоимущей семьи по форме согласно приложению № 8                        к настоящему административному регламенту, которое подписывается директором департамента по вопросам семьи, опеки и попечительства. 
38. В случаях выявления фактов предоставления заявителем и членами его семьи неполных (недостоверных) сведений (о составе семьи, о доходах,                об имуществе и др.) после выдачи свидетельства малоимущей семьи ответственный исполнитель в течение одного рабочего дня с момента выявления фактов неполных (недостоверных) сведений пересматривает документы, представленные заявителем, с учетом выявленных неполных (недостоверных) сведений, и при необходимости осуществляет перерасчет среднедушевого дохода семьи (одиноко проживающего гражданина)                           и порогового значения дохода.
Если в ходе пересмотра документов, представленных заявителем, семья не могла быть признана малоимущей в соответствии с условиями, указанными 
в пункте 35 настоящего административного регламента, то выданное свидетельство о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей признается неправомерно выданным.
Неправомерно выданное свидетельство о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей аннулируется в течение одного рабочего дня с момента выявления фактов неполных (недостоверных) сведений, о чем в тот же день письменно уведомляется заявитель                              и соответствующие организации, предоставляющие семье (одиноко проживающему гражданину) муниципальную услугу "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых 
по договорам социального найма, на территории городского округа "Город Архангельск" Архангельской области".

3.3. Межведомственное информационное взаимодействие

39. В случае непредоставления заявителем документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, ответственный исполнитель направляет межведомственные информационные запросы:
1) Управление Министерства внутренних дел России по Архангельской области: сведения о регистрации по месту жительства/пребывания;
2) муниципальное учреждение городского округа "Город Архангельск" "Информационно-расчетный центр": поквартирная карточка;
3) Федеральная служба исполнения наказаний России: сведения                       о нахождении членов семьи заявителя в местах лишения свободы;
4) Отделение фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Архангельской области и Ненецкому автономному округу: сведения о полученных гражданином сумма социальных выплат, пенсий, факт трудовой деятельности, сведения о состоянии индивидуального лицевого счета застрахованного лица, сведения об инвалидности в Федеральном реестре инвалидов, сведения подтверждающие регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета в системе обязательного пенсионного страхования;
5) государственное казенное учреждение Архангельской области "Архангельский областной центр социальной защиты населения": сведения 
о социальных выплатах, о предоставлении гражданину и членам его семьи путевок (и их стоимости) в санатории и детские санаторные оздоровительные лагеря; 
6) государственное казенное учреждение Архангельской области "Архангельский областной центр занятости населения": сведения                            о нахождении на регистрационном учете, сведения о полученных гражданином суммах выплат;
7) Федеральная налоговая служба России по городу Архангельску: информация об идентификационном номере налогоплательщика, сведения 
из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, сведения о рождении, смерти, перемене фамилии, имени и отчества 
(при наличии), установлении отцовства, расторжении брака, записи акта гражданского состояния;
8) Министерство обороны Российской Федерации: сведения                            о подтверждении факта участия в специальной военной операции; 
9) Государственная инспекция безопасности дорожного движения                       по Архангельской области: сведения о наличии у граждан в собственности транспортных средств;
10) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Архангельской области и Ненецкому автономному округу: сведения о наличии у граждан в собственности недвижимого имущества, его стоимости.
40. Перечень межведомственных информационных запросов 
при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия                     без использования СИР или СМЭВ:
1) Федеральная налоговая служба России по городу Архангельску:
о состоянии расчетов (доходов) по налогу на профессиональный доход;
о размере социальных и имущественных налоговых вычетов и сумме налога к возврату из бюджета;
2) Отделение фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Архангельской области и Ненецкому автономному округу – 
о предоставлении путевок на санаторно-курортное лечение (с указанием даты 
и стоимости), стоимости проезда на междугороднем транспорте к месту лечения, отдыха и обратно;
3) Государственная инспекция по маломерным судам по Архангельской области: сведения о наличии у граждан в собственности маломерных судов.
41. Указанные межведомственные информационные запросы направляются ответственным исполнителем в течение трех рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги в департаменте по вопросам семьи, опеки и попечительства.

3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

42. Основанием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 7 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).
43. Ответственный исполнитель в течение трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе            в этом, но не позднее дня истечения максимального срока предоставления муниципальной услуги (пункт 9 настоящего административного регламента) направляет результат предоставления муниципальной услуги одним                                из способов, предусмотренных пунктом 8 настоящего административного регламента.
Если заявитель обратился за получением муниципальной услуги 
через МФЦ, муниципальный служащий Администрации, ответственный 
за выдачу документов, направляет результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 

3.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок 
в документах, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги 

44. Заявитель вправе посредством личного обращения или посредством почтового отправления обратиться в департамент по вопросам семьи, опеки               и попечительства с заявлением об исправлении допущенных опечаток                         и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно приложению № 12 к настоящему административному регламенту.
45. В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок 
в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства вносит исправления в ранее выданный документ. 
46. Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок 
либо решение об отказе во внесении исправлений в документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, по форме согласно приложению № 13 к настоящему административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном подпунктом 3 пункта 8 настоящего административного регламента, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
47. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:
а)	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего административного регламента;
б)	отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.


3.6. Выдача дубликата документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

48. Заявитель вправе посредством личного обращения или посредством почтового отправления обратиться в департамент по вопросам семьи, опеки                 и попечительства с заявлением о выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (далее – заявление                       о выдаче дубликата) по форме согласно приложению № 14 к настоящему административному регламенту. 
49. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 51 настоящего административного регламента, департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства выдает дубликат документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 
с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданных документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 
50. Дубликат документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, либо решение об отказе в выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, по форме согласно приложению № 15 к настоящему административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном подпунктом 3 пункта 8 настоящего административного регламента.
51. Основанием для отказа в выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, является несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего административного регламента.

3.7. Оставление запроса о предоставлении 
муниципальной услуги без рассмотрения

52. Заявитель посредством личного обращения не позднее одного рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства с заявлением об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по форме согласно приложению № 16 к настоящему административному регламенту.
53. На основании поступившего заявления об оставлении запроса 
о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения департамент                   по вопросам семьи, опеки и попечительства принимает решение об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
54. Решение об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения направляется заявителю по форме согласно приложению № 17 к настоящему административному регламенту в порядке, установленном подпунктом 3 пункта 8 настоящего административного регламента, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения.
55. Оставление запроса о предоставлении муниципальной услуги 
без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя 
в департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства за получением услуги.
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IV. Способы информирования заявителей об изменении статуса
рассмотрения запросов о предоставлении муниципальной услуги

56. При наличии технической возможности заявители информируются 
об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
57. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляются:
1) уведомление о регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержащее сведения о факте регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также сведения о дате окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) уведомление о результатах рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ 
в предоставлении муниципальной услуги.
58. При предоставлении муниципальной услуги в иных формах заявителю направляются:
1) решение об отказе в приеме документов (при принятии такого решения);
2) результат предоставления муниципальной услуги.


___________
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Признание граждан, проживающих 
на территории городского округа 
"Город Архангельск", малоимущими 
в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"


Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
"Признание граждан, проживающих на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет 
и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"

I. Наименования документов и требования к ним

	Цель обращения заявителей 
	Наименования документов
	Требования 
к формам (форматам) документов и количеству экземпляров

	1. Признание граждан, проживающих 
на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими
в целях постановки 
на учет 
и предоставления им жилых помещений 
по договорам социального найма"

	1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

	
	1) заявление о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей (малоимущим) в целях постановки на учет 
и предоставления им жилых помещений 
по договорам социального найма; 







	Оригинал 1 экз. Должно быть подписано заявителем и всеми дееспособными членами его семьи, указанными 
в заявлении, 
либо одиноко проживающим гражданином-заявителем или его уполномоченным представителем


	
	2) согласия членов семьи гражданина-заявителя, не являющихся дееспособными, подписанные их законными представителями, на обработку персональных данных указанных членов семьи гражданина-заявителя,  
по форме, утвержденной постановлением Правительства Архангельской области 
от 14 ноября 2016 года № 482-пп 
"Об утверждении форм документов, необходимых для принятия граждан на учет 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и предоставления жилых помещений по договорам социального найма"; 

	Оригинал 1 экз. оформляется 
по форме, утвержденной постановлением Правительства Архангельской области от 14 ноября 2016 года № 482-пп 
"Об утверждении форм документов, необходимых 
для принятия граждан 
на учет в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях, предоставляемых 
по договорам социального найма, 
и предоставления жилых помещений 
по договорам социального найма"


	
	3) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего наличие гражданства Российской Федерации (за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации) гражданина-заявителя и каждого члена его семьи либо одиноко проживающего гражданина-заявителя;

	Копия, 1 экз./ оригинал для сверки, файлы 
с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб

	
	4) копии свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданных компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенного перевода на русский язык, 
а также копии свидетельств об усыновлении, выданных органами, осуществляющими государственную регистрацию актов гражданского состояния, или консульскими учреждениями Российской Федерации (последние - в случае отсутствия 
у гражданина-заявителя нового свидетельства о рождении ребенка, выданного на основании измененной или вновь составленной в связи 
с усыновлением записи акта о рождении ребенка);

	Копия, 1 экз./ оригинал для сверки, файлы 
с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб

	
	5) копии документов, свидетельствующих 
об изменении фамилий, имен и (или) отчеств (последних – при наличии) гражданином-заявителем и (или) членами его семьи 
либо одиноко проживающим гражданином-заявителем, если изменение фамилий, имен 
и (или) отчеств 
(последних – при наличии) произошло 
в течение расчетного периода;

	Копия, 1 экз./ оригинал для сверки, файлы 
с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб

	
	6) копии судебных решений об определении места жительства или об установлении факта проживания гражданина-заявителя 
и (или) членов его семьи либо одиноко проживающего гражданина-заявителя 
в определенном жилом помещении 
(если место жительства гражданина-заявителя и (или) членов его семьи либо одиноко проживающего гражданина-заявителя определяется или устанавливается 
на основании указанных судебных решений);

	Копия, 1 экз./ оригинал для сверки, файлы 
с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла – 50 Мб

	
	7) копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, которые принадлежат на праве собственности гражданину-заявителю и (или) членам его семьи либо одиноко проживающему гражданину-заявителю и право собственности на которые не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

	Копия, 1 экз./ оригинал для сверки, файлы 
с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб

	
	8) копии документов, подтверждающих право собственности гражданина-заявителя и (или) членов его семьи либо одиноко проживающего гражданина-заявителя на транспортные средства (копии регистрационных документов 
на транспортные средства);
	Копия, 1 экз./ оригинал для сверки, файлы 
с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб


	
	9) отчет об оценке транспортного средства, принадлежащего гражданину-заявителю 
и (или) членам его семьи либо одиноко проживающему гражданину-заявителю 
на праве собственности;
	Оригинал 1 экз., файлы с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб


	
	10) справки (документы), содержащие сведения о доходах (за исключением сведений о заработной плате) гражданина-заявителя 
и всех членов его семьи либо доходах 
(за исключением сведений о заработной плате) одиноко проживающего гражданина-заявителя 
за расчетный период, выданные работодателями (представителями нанимателей);

	Оригинал 1 экз., файлы с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб

	
	11) книга учета доходов и расходов 
и хозяйственных операций, книга учета доходов и расходов индивидуальных предпринимателей, книга учета доходов 
и расходов организаций и индивидуальных предпринимателей, книга учета доходов индивидуальных предпринимателей 
за расчетный период в зависимости 
от применяемой индивидуальным предпринимателем системы налогообложения, а также выписка из этих книг с указанием общей суммы доходов индивидуального предпринимателя за расчетный период. 
Если заявление подано через Архангельский региональный портал государственных 
и муниципальных услуг (функций), 
выписка из указанных книг к заявлению 
не прилагается;

	Копия, 1 экз./ оригинал для сверки, файлы 
с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб

	
	12) копии документов, подтверждающих суммы уплаченных (полученных) гражданином-заявителем и (или) членами его семьи либо одиноко проживающим гражданином-заявителем алиментов
в течение расчетного периода;
	Копия, 1 экз./ оригинал для сверки, файлы 
с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб


	
	13) документы, подтверждающие статус следующих лиц:
беременных женщин;
одного из родителей, осуществляющего уход за ребенком в возрасте до трех лет;
одного из родителей, осуществляющего уход за ребенком-инвалидом, в случае отсутствия сведений об инвалидности, содержащихся в федеральном реестре инвалидов;
одного из членов семьи, осуществляющего уход за инвалидом I группы, престарелыми гражданами старше 80 лет при наличии медицинского заключения о необходимости постоянного ухода;
граждан в возрасте от 14 лет до 23 лет, обучающихся в образовательных организациях по очной форме и не получающих стипендию (справка из образовательной организации 
с указанием фамилии, имени, отчества 
(при его наличии) и даты рождения обучающегося, формы и сроков обучения, 
а также неполучении им стипендии 
за расчетный период);
несовершеннолетних гражданин 
в возрасте до 14 лет;
военнослужащих, проходящих военную службу по призыву в качестве сержантов, старшин, солдат или матросов, а также военнослужащих, обучающихся в военных профессиональных организациях и военных образовательных организациях высшего образования и не заключивших 
контракт о прохождении военной службы;
отбывающих наказание в виде лишения свободы, лиц, в отношении которых применена мера пресечения в виде заключения под стражу, а также находящихся 
на принудительном лечении по решению суда;
пропавших без вести и находящихся 
в розыске;
находящихся на полном государственном обеспечении;

	Копия, 1 экз./ оригинал для сверки, файлы 
с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб

	
	14) справки о размере стипендий обучающихся в профессиональных образовательных организациях, образовательных организациях высшего образования, научных организациях, духовных образовательных организациях 
(в том числе аспирантов, ординаторов, ассистентов-стажеров, слушателей), выплачиваемых указанным лицам этими организациями в течение расчетного периода, а также о размере компенсационных выплат указанным лицам в период их нахождения 
в академическом отпуске по медицинским показаниям, приходящемся на расчетный период;

	Оригинал 1 экз., файлы с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб

	
	15) справка о размере получаемой 
в течение расчетного периода пенсии, выплачиваемой по договорам негосударственного пенсионного обеспечения, если она не облагается налогом на доходы физических лиц;
	Оригинал 1 экз., файлы с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб


	
	16) документы, подтверждающие 
в течение расчетного периода доходы 
от продажи жилых домов, квартир, комнат, включая приватизированные жилые помещения, садовых домов или земельных участков, иного имущества или долей 
в указанном имуществе, если с этих доходов 
в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации не уплачивался налог на доходы физических лиц;

	Копия, 1 экз./ оригинал для сверки, файлы 
с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб

	
	17) справка военного комиссариата 
о призыве на военную службу 
по мобилизации - в случае учета дохода граждан Российской Федерации, призванных на военную службу 
по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации (при определении размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи гражданина-заявителя, или дохода одиноко проживающего гражданина-заявителя);

	Копия, 1 экз./ оригинал для сверки, файлы 
с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб

	
	18) документ уполномоченного органа, подтверждающий участие в специальной военной операции, проводимой 
на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области 
и Украины (далее - специальная военная операция), и (или) выполнение задач 
по отражению вооруженного вторжения 
на территорию Российской Федерации, в ходе вооруженной провокации на Государственной границе Российской Федерации и территориях субъектов Российской Федерации, прилегающих к районам проведения специальной военной операции (далее - задачи по отражению вооруженного вторжения, 
в ходе вооруженной провокации), -
в случае учета дохода военнослужащих, сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти и федеральных государственных органов, в которых федеральным законом предусмотрена военная служба, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, принимающих участие в специальной военной операции 
и (или) выполняющих задачи по отражению вооруженного вторжения, в ходе вооруженной провокации, сотрудников уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, выполняющих возложенные 
на них задачи в ходе специальной военной операции, лиц, заключивших контракт 
о пребывании в добровольческом формировании (о добровольном содействии 
в выполнении задач, возложенных 
на Вооруженные Силы Российской Федерации или войска национальной гвардии Российской Федерации) для участия в специальной военной операции и (или) для выполнения задач по отражению вооруженного вторжения, в ходе вооруженной провокации 
(при определении размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи гражданина-заявителя, или дохода одиноко проживающего гражданина-заявителя).
	Копия, 1 экз./ оригинал для сверки, файлы 
с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб

	
	2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

	
	[bookmark: P167]1) копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, которые принадлежат на праве собственности гражданину-заявителю 
и (или) членам его семьи либо одиноко проживающему гражданину-заявителю 
и право собственности на которые зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

	Копия, 1 экз./ оригинал для сверки, файлы с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб

	
	[bookmark: P165][bookmark: P166][bookmark: P168]2) документы органов (организаций) социальной защиты населения, органов Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации, органов службы занятости, копии документов других государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций, осуществляющих социальные выплаты из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и других источников, 
о доходах гражданина-заявителя и членов его семьи либо доходах одиноко проживающего гражданина-заявителя за расчетный период;

	Копия, 1 экз./ оригинал для сверки, файлы с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб


	
	3) копии налоговых деклараций о доходах гражданина-заявителя и каждого члена его семьи либо одиноко проживающего гражданина-заявителя за расчетный период, заверенные налоговыми органами;
	Копия, 1 экз./ оригинал для сверки, файлы 
с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб


	
	4) копии документов органа регистрации прав о стоимости принадлежащих гражданину-заявителю, членам его семьи либо одиноко проживающему гражданину-заявителю недвижимого имущества (кроме земельных участков);
	Копия, 1 экз./ оригинал для сверки, файлы 
с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб


	
	5) копии документов государственного кадастра недвижимости о стоимости земельных участков, принадлежащих гражданину-заявителю, членам его семьи 
либо одиноко проживающему гражданину-заявителю;
	Копия, 1 экз./ оригинал для сверки, файлы 
с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб


	
	[bookmark: P169][bookmark: P170]6) документ органа регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации (далее - орган регистрационного учета граждан Российской Федерации) о количестве граждан, зарегистрированных в жилом помещении, 
в котором проживает (проживают) гражданин-заявитель и члены его семьи либо одиноко проживающий гражданин-заявитель. 
При этом указанный документ должен быть выдан не ранее чем за 10 календарных дней 
до дня представления заявления;

	Копия, 1 экз./ оригинал для сверки, файлы 
с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб

	
	7) сведения, содержащиеся в индивидуальном лицевом счете (в отношении гражданина-заявителя и членов его семьи либо одиноко проживающего гражданина-заявителя);
	Копия, 1 экз./ оригинал для сверки, файлы 
с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб


	
	8) копии свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, отражающих семейные отношения гражданина-заявителя и членов его семьи;
	Копия, 1 экз./ оригинал для сверки, файлы 
с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб


	
	9) сведения о заработной плате 
за расчетный период с указанием суммы удержанного и перечисленного с нее налога 
на доходы физических лиц
	Оригинал в 1 экз., файлы с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG, максимально допустимый размер файла — 50 Мб







II. Способы подачи документов

Документы, предусмотренные настоящим приложением, подаются одним из следующих способов:
1) в Архангельский региональный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг; 
2)	через Архангельский региональный портал государственных 
и муниципальных услуг (функций);
3)	почтовым отправлением по адресу: 163000, г. Архангельск, площадь В.И. Ленина, д. 5, департамент по вопросам семьи, опеки 
и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск".


____________
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Признание граждан, проживающих
на территории городского округа
"Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"

В департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск"

от______________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
Адрес: ________________________________
(место жительства физического лица)
________________________________контактный телефон:_____________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) 
малоимущей (малоимущим) в целях постановки на учет
и предоставления им жилых помещений
по договорам социального найма

Я, ____________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью, дата рождения)

прошу признать ______________________________________________________
(указать нужное: меня малоимущим(щей), мою семью малоимущей,
моего опекаемого (доверителя) Ф.И.О. (последнее – при наличии) малоимущим(щей)
в целях постановки на учет и предоставления жилого помещения по договору
социального найма.
Сообщаю следующую информацию:
Адрес регистрации по месту жительства (подчеркнуть нужное: мой, 
моей семьи, моего опекаемого, моего доверителя):
г. Архангельск, _______________________________________________________
Указанное жилое помещение находится (нужное отметить знаком "V"):
в муниципальной собственности в частной собственности
Организация, осуществляющая ведение регистрационного учета граждан по месту жительства в указанном жилом доме (нужное отметить знаком "V"):
· МУ "ИРЦ" 
· другая организация _________________________________________
                                                                (указать наименование)
Состав семьи на дату подачи заявления:

	Фамилия, имя, отчество 
(последнее – при наличии) (полностью)
	Дата рождения
	Документ, удостоверяющий личность (наименование,
серия и номер,
кем и когда выдан)
	ИНН
(при наличии)
	СНИЛС (при наличии)
	Степень родства

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	



Сведения о доходах семьи
(указываются все виды доходов, полученных гражданином-заявителем 
и каждым членом его семьи в течение календарного года, предшествующему году обращения, и их источники):

	Фамилия, имя, отчество 
(последнее – при наличии)
	Вид дохода
(зарплата, пенсия, пособия, компенсации и т.д.)
	Источники дохода

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	



Сведения об имуществе, находящемся в собственности семьи
и подлежащем налогообложению:

	Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) собственника имущества
	Вид имущества
	Сведения о наличии или об отсутствии государственной регистрации права собственности в Едином государственном реестре недвижимости
(указать "есть" или "нет")

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	



Сообщаю, что в календарном году, непосредственно предшествующем году обращения за муниципальной услугой (нужное подчеркнуть):
субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг я и члены моей семьи (опекаемый, доверитель) получали/ не получали;
льготы по оплате жилого помещения и коммунальных услуг я и члены моей семьи (опекаемый, доверитель) имели/ не имели;
доходы от реализации имущества (транспортных средств, жилых домов, квартир, комнат, дач, земельных участков) я и члены моей семьи (опекаемый, доверитель) имели/ не имели;
социальные и имущественные налоговые вычеты я и члены моей семьи (опекаемый, доверитель) получали/ не получали;
средства материнского (семейного) капитала, единовременную выплату за счет средств материнского (семейного) капитала я и члены моей семьи 
(опекаемый, доверитель) получали/ не получали.
Других доходов и имущества, не указанных в заявлении, я и члены моей семьи (опекаемый, доверитель) в расчетном периоде не имели.
Дополнительные сведения:
ребенок (дети) является(-ются) воспитанником(-ами) муниципального дошкольного образовательного учреждения № ___________________________;
ребенок (дети) является(-ются) учащимся(-мися) муниципального 
образовательного учреждения № _______________________________________;
заявление о взыскании алиментов с отца (матери) ребенка (детей) 
подавалось/ не подавалось/ отозвано (нужное подчеркнуть);
нотариально удостоверенное соглашение об уплате алиментов с отцом (матерью) ребенка (детей) заключалось/ не заключалось/расторгнуто (нужное подчеркнуть);
_____________________________________________________________
Я и члены моей семьи несем ответственность за достоверность 
представленных мной сведений и подтверждающих их документов 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, 
согласны на проверку данных сведений в налоговом и иных органах.

Подпись гражданина-заявителя    __________________ Дата_________

Подписи совершеннолетних членов семьи гражданина-заявителя:
____________ _______________________ _________
       (подпись)                       (расшифровка подписи)                (дата)
____________ _______________________ _________
       (подпись)                       (расшифровка подписи)                (дата)
____________ _______________________ _________
       (подпись)                       (расшифровка подписи)                (дата)
____________ _______________________ _________
       (подпись)                       (расшифровка подписи)                (дата)







В случае наличия среди заявителей несовершеннолетних (нужное подчеркнуть):
Согласен(а)/ не согласен(а) с получением результата предоставления муниципальной услуги оформленного в форме документа на бумажном  носителе другим законным представителем несовершеннолетнего
_________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) законного представителя


Документ, удостоверяющий личность ____________________________________
Серия ____________________ номер _____________________________________
Контактный телефон ___________________________________________________

К настоящему заявлению прилагаю следующие документы:
1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________
5. ________________________________________________________________
6. ________________________________________________________________
7. ________________________________________________________________
8. ________________________________________________________________
9. ________________________________________________________________
10. _______________________________________________________________
11. _______________________________________________________________
12. _______________________________________________________________
13. _______________________________________________________________
14. _______________________________________________________________
15. _______________________________________________________________
16. _______________________________________________________________
17. _______________________________________________________________
18. _______________________________________________________________

Подпись гражданина-заявителя    ___________________    Дата_________

Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить:

	выдать в ГАУ АО "МФЦ" (в случае подачи заявления через ГАУ АО "МФЦ"
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства Администрации городского округа 
"Город Архангельск"
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:_________________________

	



____________


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Признание граждан, проживающих
на территории городского округа
"Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"

ВИДЫ
доходов, учитываемых при признании граждан малоимущими
для принятия на учет и предоставления им жилых помещений
по договорам социального найма

1. При определении размера дохода граждан в целях признания их малоимущими для принятия на учет и предоставления им жилых помещений 
по договорам социального найма в доход гражданина-заявителя и членов его семьи (доход одиноко проживающего гражданина-заявителя) включаются следующие виды доходов:
а) все предусмотренные системой оплаты труда выплаты, учитываемые при расчете среднего заработка, а также денежное содержание государственных и муниципальных служащих;
б) средний заработок, сохраняемый в случаях, предусмотренных трудовым законодательством;
в) компенсации, выплачиваемые государственными органами 
или общественными объединениями за время исполнения государственных 
или общественных обязанностей;
г) выходные пособия, выплачиваемые при увольнении, компенсации 
при выходе в отставку, заработная плата, сохраняемая на период трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников;
д) социальные выплаты из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и других источников. К указанным выплатам относятся:
пенсии, компенсационные выплаты (кроме выплат, предусмотренных подпунктами "д" и "е" пункта 3 настоящего приложения) и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров;
ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку;
стипендии, выплачиваемые обучающимся в профессиональных образовательных организациях, образовательных организациях высшего образования, научных организациях, духовных образовательных организациях (в том числе аспирантам, ординаторам, ассистентам-стажерам, слушателям), 
а также компенсационные выплаты указанным лицам в период их нахождения 
в академическом отпуске по медицинским показаниям;
пособия по безработице, материальная помощь и иные выплаты безработным гражданам, в том числе, выплаты безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их временного трудоустройства, а также выплаты несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их временного трудоустройства;
пособия по временной нетрудоспособности, пособия по беременности 
и родам, а также ежемесячные пособия женщинам, вставшим на учет 
в медицинских организациях в ранние сроки беременности;
ежемесячные пособия на ребенка;
ежемесячные пособия на период отпуска по уходу за ребенком 
до достижения им возраста полутора лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения 
им 3-летнего возраста;
ежемесячные пособия супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, 
где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи 
с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту военной службы супругов, если по медицинскому заключению медицинской организации их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе;
ежемесячные компенсационные выплаты неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Российской Федерации в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;
ежемесячные страховые выплаты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;
надбавки и доплаты ко всем видам выплат, указанных в настоящем подпункте, и иные социальные выплаты, установленные органами государственной власти Российской Федерации, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления муниципальных образований субъектов Российской Федерации, организациями;
ежемесячные выплаты докторантам; 
е) доходы от имущества, принадлежащего на праве собственности гражданину-заявителю и (или) членам его семьи либо одиноко проживающему гражданину-заявителю, к которым относятся:
доходы от реализации и сдачи в аренду (наем, поднаем) недвижимого имущества, транспортных и иных механических средств;
доходы от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (многолетних насаждений, огородной продукции, продукционных 
и демонстрационных животных, птицы, пушных зверей, пчел, рыбы);
ж) другие доходы гражданина-заявителя и членов его семьи или доходы одиноко проживающего гражданина-заявителя, в которые включаются:
денежное довольствие военнослужащих, сотрудников Государственной противопожарной службы, органов федеральной службы безопасности, органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, войск национальной гвардии Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации и других органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной 
с правоохранительной деятельностью, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и продовольственное обеспечение (денежная компенсация взамен продовольственного пайка), установленные законодательством Российской Федерации (кроме денежного вознаграждения, денежного содержания, денежного довольствия (заработной платы), социальных выплат и других выплат, предусмотренных подпунктами "ж" и "з" пункта 3 настоящего приложения);
единовременные пособия при увольнении с военной службы, 
из Государственной противопожарной службы, органов федеральной службы безопасности, органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений 
и органов уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, войск национальной гвардии Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации и других органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью;
доходы от работ по договорам, заключаемым в соответствии 
с гражданским законодательством;
материальная помощь, оказываемая работодателями своим работникам, 
в том числе бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию 
по инвалидности или по старости;
вознаграждения авторам, исполнителям и иным обладателям авторских 
и смежных прав за использование объектов авторских и смежных прав;
доходы от предпринимательской деятельности, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства;
дивиденды и другие доходы от участия в управлении собственностью организаций;
алименты, получаемые гражданином-заявителем, членами его семьи либо одиноко проживающим гражданином-заявителем;
денежные эквиваленты полученных гражданином-заявителем, членами 
его семьи либо одиноко проживающим гражданином-заявителем льгот 
и социальных гарантий, установленных органами государственной власти Российской Федерации, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления муниципальных образований субъектов Российской Федерации, организациями.


2. При определении размера дохода граждан в целях признания 
их малоимущими для принятия на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма в доход гражданина-заявителя и членов 
его семьи (доход одиноко проживающего гражданина-заявителя) также включаются следующие виды доходов:
а) денежные эквиваленты предоставляемых гражданам льгот и компенсаций по оплате жилого помещения, коммунальных услуг и транспортных услуг, установленных органами государственной власти Российской Федерации, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления муниципальных образований субъектов Российской Федерации и организациями, в виде предоставленных гражданам скидок 
с оплаты;
б) денежные выплаты, предоставляемые гражданам в качестве мер социальной поддержки и связанные с оплатой жилого помещения, коммунальных или транспортных услуг, а также компенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг, выплачиваемые отдельным категориям граждан (суммы предоставленных субсидий на оплату жилого помещения, коммунальных и транспортных услуг);
в) компенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг, выплачиваемые отдельным категориям граждан;
г) денежные средства, выделяемые опекуну (попечителю) на содержание подопечного;
д) денежные средства из любых источников (за исключением собственных средств гражданина-заявителя, членов его семьи либо одиноко проживающего гражданина-заявителя), направленные на оплату обучения гражданина-заявителя, членов его семьи либо одиноко проживающего гражданина-заявителя в образовательных организациях;
е) суммы ежемесячных денежных выплат различным категориям граждан, выплачиваемых в соответствии со следующими законами:
законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 
"О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";
Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ "О ветеранах";
Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";
Федеральным законом от 10 января 2002 года № 2-ФЗ "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне";
Федеральным законом от 22 августа 2004 года № 122-ФЗ "О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации
в связи с принятием Федеральных законов "О внесении изменений 
и дополнений в Федеральный закон "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации" и "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
законом Архангельской области от 10 ноября 2004 года № 262-33-ОЗ 
"О мерах социальной поддержки ветеранов, граждан, пострадавших                       от политических репрессий, и иных категорий граждан";
законом Архангельской области от 17 декабря 2012 года № 591-36-ОЗ 
"О социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в Архангельской области";
законом Архангельской области от 05 декабря 2016 года № 496-30-ОЗ 
"О социальной поддержке семей, воспитывающих детей, в Архангельской области";
ж) суммы предоставленной государственной социальной помощи.
3. При определении размера дохода граждан в целях признания                       их малоимущими для принятия на учет и предоставления им жилых помещений 
по договорам социального найма в доход гражданина-заявителя и членов его семьи (доход одиноко проживающего гражданина-заявителя) не включаются следующие виды доходов:
а) единовременные страховые выплаты, производимые в возмещение ущерба, причиненного жизни и здоровью гражданина, его личному имуществу и имуществу, находящемуся в общей собственности членов его семьи, а также ежемесячные суммы, связанные с дополнительными расходами 
на медицинскую, социальную и профессиональную реабилитацию 
в соответствии с решением государственного учреждения медико-социальной экспертизы;
б) компенсации материальных затрат, выплачиваемые безработным гражданам в связи с направлением на работу (обучение) в другую местность 
по предложению органов службы занятости в соответствии с Законом Российской Федерации от 19 апреля 1991 года № 1032-1 "О занятости населения в Российской Федерации";
в) пособия на погребение, выплачиваемые в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле";
г) ежегодные компенсации и разовые (единовременные) компенсации, выплачиваемые различным категориям граждан в соответствии 
с нормативными правовыми актами, указанными в подпункте "е" пункта 2 настоящего приложения;
д) ежемесячные компенсационные выплаты неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за инвалидом I группы 
(за исключением инвалидов с детства I группы), а также за престарелым, нуждающимся по заключению лечебного учреждения в постоянном постороннем уходе либо достигшим возраста 80 лет, установленные 
в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 26 декабря 
2006 года № 1455 "О компенсационных выплатах лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами";
е) ежемесячные выплаты неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет или инвалидом с детства I группы, установленные в соответствии с подпунктом "a" пункта 1 Указа Президента Российской Федерации от 26 февраля 2013 года     № 175 "О ежемесячных выплатах лицам, осуществляющим уход за детьми-инвалидами и инвалидами с детства I группы";
ж) денежное вознаграждение, денежное содержание, денежное довольствие (заработная плата), социальные выплаты и другие выплаты, начисленные в связи с призывом и прохождением военной службы 
по мобилизации в Вооруженных Силах Российской Федерации;
з) денежное вознаграждение, денежное содержание, денежное довольствие (заработная плата), социальные выплаты и другие выплаты, начисленные в связи с участием в специальной военной операции, проводимой 
на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области и Украины 
с 24 февраля 2022 года.
4. При определении размера дохода граждан в целях признания их малоимущими для принятия на учет и предоставления им жилых помещений 
по договорам социального найма в доход этих граждан не включаются доходы следующих лиц, получаемые по месту их пребывания:
а) военнослужащих, проходящих военную службу по призыву в качестве сержантов, старшин, солдат или матросов, а также военнослужащих, обучающихся в военных профессиональных организациях и военных образовательных организациях высшего образования и не заключивших контракта о прохождении военной службы;
б) лиц, отбывающих наказание в виде лишения свободы, лиц, 
в отношении которых применена мера пресечения в виде заключения 
под стражу, а также лиц, находящихся на принудительном лечении по решению суда;
в) лиц, пропавших без вести и находящихся в розыске;
г) лиц, находящихся на полном государственном обеспечении.

__________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Признание граждан, проживающих
на территории городского округа
"Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"

[bookmark: P796]ПЕРЕЧЕНЬ
имущества, находящегося в собственности
гражданина-заявителя и (или) членов его семьи либо одиноко
проживающего гражданина-заявителя и подлежащего
налогообложению, учитываемого при признании граждан
малоимущими для принятия на учет и предоставления
им жилых помещений по договорам социального найма

1. В целях признания граждан малоимущими для принятия на учет 
и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма уполномоченным органом местного самоуправления учитывается стоимость имущества, находящегося в собственности гражданина-заявителя и (или) членов его семьи либо одиноко проживающего гражданина-заявителя 
и подлежащего налогообложению, в соответствии с законодательством:
а) жилые дома, жилые помещения (квартиры, комнаты), гаражи, машино-места, единые недвижимые комплексы, объекты незавершенного строительства, иные здания, строения, сооружения, помещения, признаваемые объектом налогообложения по налогу на имущество физических лиц 
в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации;
б) автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные 
в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
в) земельные участки, расположенные на территориях муниципальных образований Архангельской области, представительные органы которых ввели в действие земельный налог.
2. При определении стоимости имущества граждан для признания их малоимущими в целях принятия на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма не подлежит учету следующее имущество:
а) транспортные средства, не являющиеся объектом по транспортному налогу в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации;
б) земельные участки, не признаваемые объектом по земельному налогу 
в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации;
в) земельные участки площадью 1 500 и менее квадратных метров, используемые гражданами для ведения садоводства или огородничества 
для собственных нужд.
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_________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Признание граждан, проживающих
на территории городского округа
"Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"

____________________________________________________________________
(наименование и реквизиты (в том числе ИНН, адрес и телефон) работодателя)

[bookmark: P865]СПРАВКА О ДОХОДАХ

от "___" _____________ 20___ г.

Дана _______________________________________________________________,
в том, что он (она) действительно работает в ______________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(наименование организации)
в должности _______________________________________________________
__________________________________________________________________
(указать форму занятости: полный или неполный рабочий день, полная или неполная рабочая неделя)

Его (ее) доход за период с ____________ по _____________ составил:

	Месяц, год
	Начислено
	Удержано
	Выплачено

	
	заработная плата (денежное вознаграждение, содержание)
	иные доходы (указать, какие именно)
	сумма удержан-ного и перечислен-ного НДФЛ
	сумма удержан-ных алиментов
	иные удержания (указать, 
какие именно)[footnoteRef:1] [1:  Указываются иные выплаты, предусмотренные трудовым законодательством, материальная помощь, выходное пособие при увольнении, заработная плата, сохраняемая 
на период трудоустройства после увольнения в связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников, иные выплаты, связанные с увольнением, а также пособие по временной нетрудоспособности, пособие по беременности и родам, единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских организациях 
в ранние сроки беременности, единовременное пособие при рождении ребенка, пособие 
на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет и 3 лет.] 

	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого
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За период с ______________ по _______________:
компенсация расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа 
к месту отдыха и обратно, предусмотренной законодательством РФ для лиц, работающих и проживающих в районах Крайнего Севера и приравненных 
к ним местностях, ему (ей), его (ее) ребенку (детям) производилась (указать размер и дату компенсации)/ не производилась;
путевки в санатории, санатории-профилактории, профилактории, дома 
и базы отдыха, пансионаты, лечебно-оздоровительные комплексы, санаторные, оздоровительные и спортивные детские лагеря ему (ей), его (ее) ребенку (детям) безвозмездно предоставлялись (указать стоимость и дату путевки)/ 
не предоставлялись. Оплата или компенсация таких путевок данным гражданам осуществлялась (указать стоимость и дату путевки)/ не осуществлялась.

Руководитель      ____________  ________________________
                                               (подпись)                (расшифровка подписи)
МП
Главный бухгалтер[footnoteRef:2]      ____________  ________________________ [2:  При отсутствии в штатном расписании должности главного бухгалтера ставится пометка "должность главного бухгалтера отсутствует", подпись и Ф.И.О. руководителя 
два раза: в строке "Руководитель" и в строке "Главный бухгалтер".] 

                                                                     (подпись)                          (расшифровка подписи)


___________
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Признание граждан, проживающих
на территории городского округа
"Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"
[bookmark: P711]
Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги
"Признание граждан, проживающих на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки 
на учет и предоставления им жилых помещений                                                             по договорам социального найма"

	Цель обращения заявителей 
	Основания для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
1. "Признание граждан, проживающих на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки 
2. на учет и предоставления им жилых помещений                                                             по договорам социального найма" (далее – муниципальная услуга)
	
1) заявление о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей (малоимущим) в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма (далее – запрос о предоставлении муниципальной услуги) предоставлено в орган местного самоуправления, 
в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
2)	неполное заполнение полей в форме запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
в интерактивной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);
3)	предоставление неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 10 административного регламента предоставления муниципальной услуги;
4)	один или несколько предоставленных документов утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения 
за получением муниципальной услуги указанным лицом);
5)	предоставленные документы содержат подчистки 
и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6)	предоставленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

7)	выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ
"Об электронной подписи" условий признания электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме;
8) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги неуполномоченным на то лицом



__________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги "Признание граждан, проживающих 
на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"


Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги
"Признание граждан, проживающих на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки 
на учет и предоставления им жилых помещений                                                             по договорам социального найма"

	Цель обращения заявителей
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1. "Признание граждан, проживающих 
на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений  по договорам социального найма" 
	1. Размер дохода, приходящегося 
на гражданина-заявителя и каждого члена его семьи (дохода одиноко проживающего гражданина-заявителя), и (или) размер стоимости имущества, находящегося 
в собственности гражданина-заявителя 
и членов его семьи либо одиноко проживающего гражданина-заявителя 
и подлежащего налогообложению, превышают пороговые значения. 
2. Отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги путем подачи личного заявления




___________


ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Признание граждан, проживающих
на территории городского округа
"Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"

[bookmark: P916]СВИДЕТЕЛЬСТВО
малоимущей семьи (малоимущего одиноко проживающего
гражданина) для постановки на учет и предоставления
жилого помещения по договору социального найма
№ ________ от "____" _________ 20___ года

Дано __________________________________________________________
(фамилия, имя отчество гражданина-заявителя, дата рождения)

проживающему (ей) по адресу: г. Архангельск, ___________________________
___________________________________________________________________,
в том, что (нужное отметить знаком "V"):
он (она) и члены его (ее) семьи
его (ее) опекаемый (доверитель), проживающий(ая) по адресу:
г. Архангельск, _________________________________________________,

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Статус в семье

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


признаны малоимущими в целях принятия на учет и предоставления им жилого помещения по договору социального найма.

Настоящее свидетельство действительно по "___" _______ 20___ года.

Директор департамента 
по вопросам семьи, 
опеки и попечительства 
Администрации городского округа
"Город Архангельск"                          _______________         _________________
		                                                                       (подпись)	                   (расшифровка подписи)
    М.П. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги "Признание граждан, проживающих 
на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"

	Бланк  
	Адресат



РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги "Признание граждан, проживающих на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"

В приеме документов для предоставления услуги "Признание граждан, проживающих на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма" Вам отказано по следующим основаниям:
____________________________________________________________________
(указывается наименование основания для отказа в приеме документов 
и разъяснение причин отказа в приеме документов)

	Вы вправе повторно обратиться с заявлением о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей (малоимущим) в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма после устранения указанных нарушений.
	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию городского округа "Город Архангельск", а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: ____________________________________
____________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, 
а также иная дополнительная информация при наличии)

_____________	       __________	       ___________________________________
      (должность)                               (подпись)                     (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

_______________


ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги "Признание граждан, проживающих 
на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"

СПРАВКА
об отказе в признании семьи (одиноко проживающего
гражданина) малоимущей (малоимущим) 
для постановки на учет и предоставления жилого помещения 
по договору социального найма
№ _________ от "___" _________ 20__ года

Дана __________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество гражданина-заявителя)
проживающему(ей) по адресу: г. Архангельск, ___________________________
___________________________________________________________________,
в том, что (нужное отметить знаком "V"):
он (она) и члены его (ее) семьи
его (ее) опекаемый (доверитель), проживающий(ая) по адресу:
г. Архангельск, _________________________________________________,

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Статус в семье

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


не признаны (не признан) малоимущими (малоимущим) в целях принятия 
на учет и предоставления им жилого помещения по договору социального 
найма, т.к. ___________________________________________________________

Приложение: расчет показателей, необходимых для признания семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей.

Директор департамента 
по вопросам семьи, 
опеки и попечительства 
Администрации городского округа
"Город Архангельск"                          _______________         _________________
		                                                                       (подпись)	                   (расшифровка подписи)
2

____________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 11
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Признание граждан, проживающих
на территории городского округа
"Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"

[bookmark: P1057]РАСЧЕТ
показателей, необходимых для признания семьи
(одиноко проживающего гражданина) малоимущей (малоимущим)

Дата обращения "___" __________ 20___ г.
Период расчета: ___________ 20___ г. – ___________ 20___ г.
_______________________________________________________, ________ г.р.,
(Ф.И.О. гражданина-заявителя (опекаемого, доверителя)
г. Архангельск, ______________________________________________________
1)

	№ п/п
	Ф.И.О. гражданина-заявителя
и каждого члена его семьи
	Вид дохода
	Сумма дохода
	Кол-во мес.
	Ср/мес. доход

	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Итого
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Итого
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Итого
	
	
	

	Совокупный среднемесячный доход семьи, руб. =
	

	Количество членов семьи, учитываемых при расчете размера дохода, приходящегося на гражданина-заявителя и каждого члена его семьи
в расчетном периоде =
	

	Размер дохода, приходящегося на гражданина-заявителя и каждого члена его семьи (дохода одиноко проживающего гражданина-заявителя)
в расчетном периоде, руб. =
	


    
2) Пороговое значение дохода, руб. =
3)

	№ п/п
	Вид имущества
	Стоимость имущества, руб.

	1
	Недвижимое имущество
	

	2
	Транспортные средства
	

	Стоимость имущества, находящегося в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи либо одиноко проживающего гражданина-заявителя и подлежащего налогообложению, руб. =
	



4) Пороговое значение стоимости имущества (руб.) =

Расчет произвел:
_______________________________  _________________  _________________
                 (должность специалиста                                       (подпись)                           (расшифровка подписи)

Директор департамента 
по вопросам семьи, 
опеки и попечительства 
Администрации городского округа
"Город Архангельск"                          _______________         _________________
		                                                                       (подпись)	                   (расшифровка подписи)
    М.П. 



___________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 12
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги "Признание граждан, проживающих 
на территории городского округа 
"Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления 
им жилых помещений по договорам социального найма"


В департамент по вопросам семьи, опеки 
и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск"

от_____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
Адрес: ______________________________________
(место жительства физического лица)
______________________________________
контактный телефон:____________________

З А Я В Л Е Н И Е
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги "Признание граждан, проживающих на территории городского округа  "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет 
и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"

Прошу внести исправления в ______________________________________
____________________________________________________________________
(указывается документ, в который требуется внести исправление, содержащий опечатку/ ошибку)
от _______________ № ____________

Указать сведения, в которых допущена опечатка/ ошибка ______________
____________________________________________________________________
Приложение: 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	выдать на бумажном носителе при личном обращении в департамент 
по вопросам семьи, опеки и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск"
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

	



___________          _____________________________       ___________________
       (подпись)                                           (расшифровка подписи)                                                      (дата)
____________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 13
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги "Признание граждан, проживающих 
на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"

	                  Бланк 
	Адресат




Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги "Признание граждан, проживающих на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими 
в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений 
по договорам социального найма"

По результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги "Признание граждан, проживающих на территории городского округа  "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки 
на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма" от __________ 20___ № _______ принято решение об отказе во внесении исправлений в ________________________________ по следующим основаниям:
____________________________________________________________________
(указывается наименование основания для отказа во внесении исправлений в документы, 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, и разъяснение причин отказа)

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги "Признание граждан, проживающих 
на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма" после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию городского округа "Город Архангельск", а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:____________________________________
_________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация)
___________          __________	       ___________________________________
      (должность)                            (подпись)                                     (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
______________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 14
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги "Признание граждан, проживающих 
на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"

В департамент по вопросам семьи, опеки 
и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск"

от_____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
Адрес: ______________________________________
(место жительства физического лица)
______________________________________
контактный телефон:____________________


З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги "Признание граждан, проживающих на территории городского округа 
"Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет 
и предоставления им жилых помещений по договорам 
социального найма"

Прошу выдать дубликат _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
от _______________ № ____________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в  департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск"
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

	




___________          _____________________________       ___________________
       (подпись)                                           (расшифровка подписи)                                                   (дата)

____________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 15
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги "Признание граждан, проживающих 
на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"


	Бланк 
	Адресат




Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги "Признание граждан, проживающих на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"

По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги "Признание граждан, проживающих на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма" от_____ 20___ № _____ принято решение об отказе в выдаче дубликата по следующим основаниям:
____________________________________________________________________
(указывается наименование основания для отказа в выдаче дубликата документов, 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, и разъяснение причин отказа)

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги "Признание граждан, проживающих на территории городского округа 
"Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет 
и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма", после устранения указанного нарушения.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию городского округа "Город Архангельск", а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем
_______________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
а также иная дополнительная информация при наличии)
_____________	   __________	       ___________________________________
           (должность)                        (подпись)                                (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)               

____________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 16
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги "Признание граждан, проживающих 
на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"

В департамент по вопросам семьи, опеки 
и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск"

от_____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)

Адрес: ______________________________________
(место жительства физического лица)
______________________________________
контактный телефон:____________________


З А Я В Л Е Н И Е
об оставлении заявления о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей (малоимущим) в целях постановки на учет
и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма без рассмотрения
Прошу оставить заявление о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей (малоимущим) в целях постановки на учет                            и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма (название заявления) от __________ № ______ без рассмотрения

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск"
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

	




___________          _____________________________       ___________________
       (подпись)                                           (расшифровка подписи)                                                      (дата)

____________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 17
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги "Признание граждан, проживающих 
на территории городского округа "Город Архангельск", малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма"

	Бланк 
	Адресат




Р Е Ш Е Н И Е
об оставлении заявления о  признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей (малоимущим) в целях постановки на учет
и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма без рассмотрения

На основании Вашего заявления об оставлении заявления о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей (малоимущим)                     в целях постановки на учет и предоставления им жилых помещений                         по договорам социального найма от _________ 20___ № _________ 
без рассмотрения Администрацией городского округа "Город Архангельск" принято решение об оставлении заявления о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей (малоимущим) в целях постановки 
на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма от __________ 20__ №_______ без рассмотрения.


_____________              __________	       _______________________________
      (должность)                                  (подпись)                 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)".



_____________
	

